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PROCEDIMIENTO 
 
Nombre: Reincorporación del estudiante 
 
Objetivo: Mantener registros históricos de los estudiantes que solicitan la reincorporación  
a la Institución 
 

NORMAS 
 
Los estudiantes no deben tener cuentas pendientes con la Universidad para solicitar su 
reincorporación. 
 
 

Área Actividad Descripción 
 

Estudiantil 
 
 
 

Admisiones 
y Registros 
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Elabora carta de solicitud 
 
Entrega la carta de solicitud 
 
Recibe carta de solicitud 
 
Llena formulario de reincorporación 
 
Envía carta de solicitud y formulario de reincorporación   
 
Recibe carta de solicitud y formulario de reincorporación. 
 
Verifica y autoriza la reincorporación. 
 
Remite la carta de solicitud y formulario de reincorporación 
 
Recibe la carta de solicitud y formulario de reincorporación para 
archivo en file del estudiante 
 
FIN DEL PROCESO 
 
 

 


