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PROCEDIMIENTO 
 
Nombre: Solicitud de beca 
 
Objetivo: Brindar oportunidad a los estudiantes aplicados a obtener beca de estudio, bajo la 
modalidad de excelencia académica 
 

NORMAS 
 
La solicitud de beca por excelencia académica, solo será para estudiantes que cursaron por 
lo menos un semestre en la Universidad. 
 
La solicitud de beca debe acompañar el formulario de beca debidamente llenado en el 
fólder Institucional. 
 
 

Área Actividad Descripción 
 

Estudiantil 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rectorado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Estudiantil 
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Elabora carta de solicitud de beca 
 
Compra formulario de beca y fólder Institucional 
 
Llena formulario de beca y fólder 
 
Entrega carta de solicitud y formulario de beca en un fólder 
Institucional 
 
Recibe solicitud y formulario en fólder institucional 
 
Analiza la solicitud de beca 
 
No acepta 
 
Rechaza la solicitud de beca y se archiva 
 
Si acepta 
 
Comunica al estudiante con carta de aceptación y desglosa las 
copias a las áreas que corresponden. 
 
Recibe carta de aceptación de la beca 
 
 
FIN DEL PROCESO 

 


